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gg%lsnt'erior, aprobado mediante Decreto Supremo N° 010-

SE RESUELVE:

Articuto Unico.- Designar como miembro suplente
del Tribunal de Disciplina Policial del Ministerio del Interior
al sefior abogado Henry José Avila Herrera.

Registrese, comuniquese y publiquese

WALTER ALBAN PERALTA
Ministro del Interior

10323803

Aceptan renuncia de abogada a su
designacion como Procuradora Publica
Adjunta del Ministerio del Ambiente

RESOLUCION SUPREMA
N® 168-2013-JUS

Lima, 26 de diciembre de 2013

VISTO, el Oficio N.° 3184-2013-JUS/CDJE-ST, del
Secretario Técnico del Consejo de Defensa Juridica del
Estado;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N.° 1068, se crea
el Sistema de Defensa Juridica del Estado con la finalidad
de fortalecer, unificar y modemizar la defensa juridica del
Estado en el ambito local, regional, nacional, supranacional
¢ internacional, en sede judicial, militar, arbitral, Tribunal
Constitucional, organos administrativos e instancias de
similar naturaleza, arbitrajes y conciliaciones;

Que, el articulo 25° del Decreto Legislativo antes
acotado, estipuia que la designacion de los Procuradores
Publicos culmina, entre ofras razones, por renuncia;

Que, mediante Resolucion Suprema N.° 132-2012-
JUS, de fecha & de setiembre del afio 2012, se designo a
la abogada Soraya Hortensia Luisa Aza del Alcazar, como
Procuradora Publica Adjunta del Ministerio del Ambiente;

Que, mediante el Oficio N.¢ 2263-2013-MINAM/SG,
de fecha 2 de diciembre del afio 2013, el Ministerio del
Ambiente, comunico que la abogada Soraya Hortensia
Luisa Aza del Alcézar, presentd su renuncia a su
designacion como Procuradora Puablica Adjunta del
Ministerio del Ambiente;

Que, conforme al Oficio de visto, el Secretario Técnico
del Consejo de Defensa Juridica del Estado informa
que el citado Consejo ha propuesto aceptar la renuncia
de la abogada Soraya Hortensia Luisa Aza del Alcazar,
a su designacion como Procuradora Publica Adjunta del
Ministerio del Ambiente, resultando pertinente emitir el
acto correspondiente;

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 47° de
la Constitucion Palitica del Pert; la Ley N° 29809, Ley
de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos; el Decreto Legislativo N° 1068 par el
cual se crea el Sistema de Defensa .Juridica del Estado;
y, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 017-
2008-JUS;

Estando a lo acordado;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aceptar fa renuncia de la abogada Soraya
Hortensia Luisa Aza del Alcazar, a su designacion como
Procuradora Publica Adjunta del Ministerio del Ambiente,
dandosele las gracias por los servicios prestados.

Articulo 2°.- La presente Resolucion Suprema sera
refrendada por el Presidente del Consejo de Ministros,
por el Ministro de Justicia y Derechos Humanos vy por el
Ministro del Ambiente.

Regislrese, comuniquese y publiquese.

OLLANTA HUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Republica

CESAR VILLANUEVA AREVALO
Presidente del Consejo de Ministros

DANIEL FIGALL O RIVADENEYRA
Ministro de Justicia y Derechos Humanos

MANUEL PULGAR VIDAL OTALORA
Ministro def Ambiente

1032381-13

Aprusban Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - MIMP

DECRETO SUPREMO
N° 004-2013-MiMP

EL PRESIDENTE DF LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA, es el instrumento técnico normativo que regula los
procedimientos, requisitos y costos administratives que se
realizan ante las entidades de la Administracion Pablica,
siendo de obligatorio cumplimiento por los administrados
y la Administracion;

Que, el articulo 37 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General, establece que
los procedimientos, requisitos y costos administrativos,
deben ser considerados y sistematizados en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de
cada entidad;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38 de la
Ley antes citada establece que el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, en el caso
de entidades del Gobierno Central, es aprobado por
Decreto Supremo;

Que, a lravés del Decreto Legislativo N° 1098
- Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables, se determina y
regula su naturaleza juridica, competencias exclusivas
y competencias compartidas con los gobiernos
regionales y locales, rectorias, funciones, estructura
organica basica y relaciones con otras entidades del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables,
coma organismo rector en las politicas nacionales y
sectoriales sobre mujer y promocion y proteccion de
tas poblaciones vulnerables, con personeria juridica de
derecho publico y constituye un pliego presupuestal,
de acuerdo a ley;

Que, la norma propuesta tiene como principal efecto la
unificacion de los costos, requisitos y procedimientos para
todos los organos que constituyen la estructura organica
del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, asi
como los Programas Nacionales:

Que, mediante Decreto Supremo N° 016-2006-
MIMDES, se aprobé el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables, siendo modificado por las Resoluciones
Ministeriales N°  499-2007-MIMDES, N° 528-2008-
MIMDES, N° 744-2010-MIMDES, N° 234-2011-MIMDES
y N°467-2011-MIMDES; .

Que, es necesario aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Ministerio de la Mujer
y Poblaciones Vulnerables - MIMP, a fin de adecuar los
aﬁ\%gdlmxentos a la nueva estructura y competencias del

Con la opinion favorable de la Secretaria de Gestion
Publica de la Presidencia del Consejo de Minisiros;
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De conformidad con los dispuesto por ja Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General; la Ley
N° 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo; el Decrefo
Legislativo N° 1098 - Ley de Organizacion y Funciones
del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, y
su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 003-
2012-MiMP;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacion de los procedimientos
regulados en normas de rango inferior a Decreto
Supremo.

Apruébense los procedimientos conforme a los plazos,
requisitos y calificacion que se encuentran detallados
en el Anexo N° 01 del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -~ TUPA del Ministerio de la Mujer v
Poblaciones Vulnerables - MIMP. cuyos cédigos y nombres
son las siguientes: 05 - Registro de Defensorias del Nifio
y del Adolescente (DNA); 06 - Renovacion de Registro
de Defensorias del Nifio y del Adolescente (DNA); 07
- Opinion Sectorial para Inscripcion o Renovacion en el
Registro de Organizaciones No Gubemamentales de
Desarrollo que conduce la APCI; 08 - Opinion Técnica
Sectorial de Programas, Proyectos y/o actividades
elaborados por ONGD o ENIEX para oficializarse ante
APCly beneficiarse con el recupero del IGV; 09 - Opinion
Sectorial para la adscripcion o prorroga de Experia/a o
Voluntario/a ante la APCI en el marco de programals,
proyecto/s o actividades de ONGD o ENIEX; 10 - Registro
y Acreditacion de Desplazados (RND); 11 - inscripcion
de Organizaciones Nacionales en el Registro Central
de Instituciones u Organizaciones de Personas Adulfas
Mayores; 12 - inscnipcion de Persaonas Naturales, Personas
Juridicas y Organizaciones de Hecho de alcance nacional
en el Registro de Voluntarias; 14 - Evaluacion de Empatiay
Colocacion Familiar de Adopcion Nacional e Intemacional;
15 - Expedicion de Certificado de Reconocimienio a
Representantes Legales de Organismos Acreditados y
Autorizados,; 16 - Evaluadion de solicitud de suscripcion
de Convenios y autorizacion a organismos acreditados
para prestar colaboracion en procesos de adopcion
internacional; 17 - Solicitud de Renovacion de Convenios
y de Autorizacion a Organismos acreditados para prestar
colaboracion en procesos de adopcion internacional.

Articulo 2°- Aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA del Ministerio
de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP

Apruebese el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Ministerio de ia Mujer y
Poblaciones Vulnerables - MIMP, de acuerdo con el Anexo
N? 01 que forma parte integrante del presente Decreto
Supremo.

Articulo 3°.- Publicacion

El presente TUPA sera publicado en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE, conforme
a lo dispuesto en el Decrefo Supremo N° 032-2006-
PCM vy la Resolucion Ministerial N° 293-2006-PCM.

Articulo 4°.- Derogacién

Deréguese el Decreto Supremo N° 016-2006-MIMDES,
sus modificatorias y deméas normas gue se opongan a lo
dispuesto en el presente Decreto Supremo.

Articulo 5°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por la
Ministra de ia Mujer y Poblaciones Vuinerables.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los veinfisgis
dias del mes de diciembre del afio dos mil trece.

OLLANTA HUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Republica

ANA JARA VELASQUEZ
Ministra de fa Mujer y Poblaciones Vulnerables

1032381-8

Aprueban Reglamento de la Ley N°
30063, Ley de Creacion del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera
{SANIPES)

DECRETO SUPREMO
N° 012-2013-PRODUCE

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA:
CONSIDERANDO:

Que, elarticulo29delDecretoLeyN° 25977, LeyGeneral
de Pesca, establece que la actividad de procesamiento de
los recursos hidrobiolégicos sera ejercida cumpliendo las
normas de sanidad, higiene y seguridad industrial, calidad
y preservacion del medio ambiente, con sujecion a las
normas legales y reglamentarias pertinentes:

Que, el articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1047,
Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la
Produccion, establece la competencia exclusiva de dicho
sector en materia de ordenamiento pesquero, pesqueria
industrial, acuicultura de mayor escala, normalizacion
industrial y ordenamiento de productos fiscalizados;

Que, el Ministerio de la Produccion, en el marco de
sus competencias, tiene por funcion especifica, normar en
materia de pesqueria y acuicultura, de conformidad con lo
establecido en el numeral 6.1 del articulo 6 de la acotada
Ley de Organizacion y Funciones;

Que, mediante Ley N° 28559, se crea el Servicio
Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES, como la
prestacion dirigida a lograr una eficaz administracion
que establezca y mantenga los procedimientos que
promuevan y certifiquen la calidad de los recursos y/
0 productos pesqueros y acuicolas a fin de proteger ia
salud de los consumidores; disponiéndose a través de
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 025-
2005-PRODUCE, que el Instituto Tecnologico Pesquero
del Pert (hoy Instituto Tecnoldgico de la Produccién) es la
autoridad competente del SANIPES;

Que, en el literal h) del articulo 7 del Decreto Supremo
N° 008-2012-MINAM, Reglamento de la Ley N° 20811,
Ley que establece la Moratoria al ingreso y Produccion de
Organismos Vivos Modificados al Territorio Nacional por un
periodo de 10 afios, se sefiala como funcion del Ministerio
del Ambiente, como Auforidad Nacional Competente:
“Fortalecer capacidades del Servicio Nacional de Sanidad
Agraria (SENASA), del Instituto Tecnologico Pesquero
(ITP), de la Supernintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria (SUNAT). del Organismo de
Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental (OEFA) y demaés
entidades con competencia en la materia, en la deteccion
cualitativa de OVM para la aplicacion de la Ley N°
298117

Que, segtn lo dispuesto por el articulo 8 del citado
Reglamento, el Ministerio de Agricultura (MINAG), el
Ministerio de la Produccion (PRODUCE) y el Ministerio
de Salud (MINSA), v los organismos publicos adscritos al
Ministerio del Ambiente, en coordinacion con el Ministerio
Publico y con los gobiemos regionales y locales, en
el ambito de sus competencias, son las entidades
encargadas de la vigilancia y ejecucion de las politicas
de conservacion de los centros de origen y diversificacion
y de la biodiversidad, asi como del control del comercio
transfronterizo de OVM;

Que, en el articulo 33 del mismo Reglamento, se
establece que las entidades responsables del control
de ingreso de mercancias son: a) La Superintendencia
Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT),
para el conirol aduanero; b) El Servicio Nacional de
Sanidad Agraria (SENASA), para las mercancias
que son plantas y productos vegetales y animales, y
productos de origen animal capaces de introducir o
diseminar plagas o enfermedades; y, ¢) El Instituto
Teenol6gico Pesquero (ITP) (hoy [nstituto Tecnolégico
de la Produccion), respecto de los recursos
hidrobiolégicos;




ey STANCIAS DE RESOLUCION DE
oot 5 RECURSOS
‘DE
ORDEN. ECONSIDERACION:
ANTE LA DIRECCION GENERAL DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES - DGNNA
01 |Acreditacion de Defensoras y Defensores |1, Solicitud det postulante dirigida a la Direccién de Sislemas Logales Graluito {30) Oficina de Director(a) I de | Director(a} I! de Direclor(a)
Conciliadores de las Defensorias del y Defensorias del MIMP, en la cual se consignara el nimero del Treinta dias | Tramite la Direccion de  {fa Direccion de General de
Nifio y det Adolescente (DNA). DN}y la direccibn domiciliaria del postulante, hébiles  |Documentario |Sisternas Sislemas la Direccion
- A 4y Primera Disposicion Complemeantaria |2. Declaracién Jurada en la que indique: No tener antecedentes yAlencion al  {Locales y Locales y General de
y Final de la Ley N° 27007, Ley que penales, judiciales ni policiales; encontrandase fisicamente aplo, Ciudadano Defensorfas Defensorias Nifas, Nifios y
faculta alas Defensorias de! Nifo y del haber aprobado e} curso de conciliacion espacializada en famitia Adolescentss
Adolescente a realizar Conciliaciones para Defensoras y Defensores de la Defensoria del Nifio y def
Extraludiciales con Titulo de Ejecucién Adolescents (DNA), sefia'ando fechay lugar del curso. N R
(03/12/1998). 3. Certificado de salud mental expedido por un Centro de Salud Plazo para Plazo para
- Arls. 284, 288 y 28C del Reglamento de la oficial, el mismo que sera en originat y no debe tener una presentar el presentar el
Ley N° 27007, Ley que faculta a fas antigiiedad no mayor de tres (3) meses, recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Defensorias del Nifio y del Adolescente a 4. Curriculum Vitae no documenlado. habiles habiles
realizar Concifiaciones Extrajudiciales con 5. Constancia de ser defensor o defensora, expedida por la
Titulo ce Ejecucion, aprobado por DS, Institucion que promueve la Defensoria del Nifio y del Adolescente Plazo pera Plazo para
N G05-99-PROMUDEH (20/05/1999), (DNA). resolver el resolver el
madificado por DS, N° 007-2004-MIMDES recurso; 30 dias recursc; 30 dias
(17111/2004). habiles habites
02 |Acreditacién o Renovacion de A) PARA LA ACREDITACION Gratuito (22) Oficina de Director(s) Il de |Director{a} I! de Director(a)
Acreditacion de Centros de Atencién 1. Soficitud dirigida ala Direccion de Politicas sobre Nifias, Nifios Formulario N° 001- Veinte y dos [Tramite la Direccion de {12 Direccion de General de
Residencial {CAR) de Nifias, Nifios y y Adolescentes del MIMP, segiin Formulario N° 001-DPNNA DPNNA(CAR) dias Oocumentario  |Paliticas sohre  |Politicas sobre 1a Direccion
Adolescentes (Albergues, Hogares, Casas {CAR) recabado en la P4gina Web del MIMP. habiles |y Atencion al  |Nifias, Nifios y |Nifas, Nifos y Generat de
Hogares, Aldeas para Niias, Nifios y 2 Copia Literal de su inscripcion en la Oficina Registral Ciudadano Adolescentes  |Adolescentes Nifias, Nifios y
Adolescentes). correspondiente de la Superintendencia Nacional de Registros Adolescentes
-Afls. 3,1ty 12delaLey N 29174, Ley Piblicos, expedida con una antigiiedad no mayor de lres (3) meses
general de centros de atencion residencial de Es preciso que el Consejo Directivo de fa Institucion tenga L »
nifigs, nifos y adolescentes {23/1 2/2007). mandalo vigente inscrito. Plazo para Plazo para
- Arl. 29 incisos e} y ) del Codigo de Nifiosy ~ |3. Copialegalizada de Ia Licencia Municipal de Funcionamiento, presentar el presentar el
Adolescentes, aprobado por Ley N° 27337 4. Copialegalizada del Cerfificado de Defensa Civil, bésico o de recurso; 15 dias recurso: 15 dias
(07/08/2000). detalle seglin corresponda o, en su defecto e! respectivo certifcado hébiles habiles
- Arts. 21, 23, 29y 30 del Reglamento de la de seguridad vigente.
Ley N° 29174, aprabado por DS. N° 008- 5. Estados financieros, a tltima declaracion anual de Impuesto ala Plazo para Plazo para
2003-MiIMDES (29109/2009). Renta presentada a la SUNAT, 0 una declaracién jurada que resolver el resolver el
-Art. 5,14, 23y 24 del Reglamento de contenga: a cuanto asciende su ingreso, de qué manera se recurso: 30 dias recurso: 30 dias
Funcicnes del MIMDES como Ente Rector encuentra financiado, por quien y cudl es el gasto anual promedio habiles habiles
del Sistema Nacional de Atencion Integral al por nifio.
Nifio y al Adolescente, aprobado por DS. 6. Relacion de poblacion beneficiaria incluyerdo nombres y apellidos
N° 003-2005-MIMDES (06/02/2005), completos, procedencia, edad y sexo. Todos los bensficiarios
- RMN° 031-2012-MIMP, que aprueba el deberdn tener documentos que indiquen la modalidad de ingreso
“Manual de Acredilacion v Sugervision de al CAR, expedidos por la autoridad compelente; siempre y cuando
Programas para Nidas, Nidos y cuente con el grupo poblacional,
Adolescentes sin Cuidados Parentalds eh 7 Curricutum vitae aclualizado del personal que trzbaja en el CAR.
el Perir” (05/04/2012). 8 Informe psicologico y certificado de aniecedentes penales,
policiales y judiciales del personal que fral AR, en el A0
caso de los extranjeros debera prese ady de ¢
antecedentes emitido por INTERPO) 2




EXTO. ONICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNOS‘ (TUPA
INISTERIO DELA MUJER LA

OENOMINAC[ON

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e RECURSOS

APELACIN

Reglamento interno del CAR.
B) PARA LA RENOVACION DE ACREDITACION
1. Solicitud dirigida a la Direccion de Polilicas sobre Nifias, Nifios Formulario N° 002-
y Adolescentes del MIMP, segin Farmulario N° 002-DPNNA DPNNA(CAR)
(CAR) recabado en |a Pagina Web del MiNP.
2. Adjuntar los requisitos establecidos en los puntos 2, 3,5y 8 antes
sefialados,
3. Curriculum Vilae del personal Qque trabaja en el Centro de
Atencion Residencial (CAR).
4. Copia simple ce los cargos de la presentacién de los informes
anuales y los planes de frabajo anual, de acuerdo alo establecido
enel aiculo 4 inciso 7 y 8 de la Ley 29174 "Ley General de
Cenlros de Atencion Residencial de Nifas, Nifos y Adolescentes,
5. Declaracion jurada de no haber realizado modificaciores de
infraestuctura en el inmueble, en caso de haber realizado
modificaciones debera adjuntar la copia legalizada del certificado
de sequridad de defensa civil.
03 |Autorizacion de Defensorias del Nifio 1. Solicitud dirigida a la Direccion de Sistemas Locales y Defensorias, Graluito (30) Oficina de Director(a) !l de | Director(a) It de Director(a)
y del Adolescente (DNA) para emitir firmada por la maxima auloridad de la insfitucion que promueve Treinta | Tramite la Direccion de  {la Direccion ce General de
Actas de Conciliacion Extrajudicial que a Defensoria del Nifio y del Adolescente (DNA), precisando el dias hébiles |Documentario  |Sistemas Sistemas la Direccion
constituyen Titulo Ejecutivo, nombre de ésta; el nimero que la identifica en el Registro de DNA y Atencion al  {Locales y Locales y General de
- Art. 4y Primera Disposicion Complementaria del Ministerio, asi como el nimero de Resolucién que acredita al Ciudadano Defensorias Defensorias Nifias, Nifios y
y Final de fa Ley N° 27007, Ley que faculta conciliador de la DNA. Adolescentes
alas Defensorias def Nifio y del Adolescente |2, Formularlo de Dalos (Formulario N° 004-DGNNA) recabado Formulario N° 004-
arealizar Conciliaciones Extrajudiciales con en la Pégina Web del MIMP, la misma que debe presentarse DGNNA s N
Tituio de Ejecucion (03/1 2/1998). en original y tendra caracter de Declaracion Jurada, Plazo para Plazo para
- Aris, 24, 244, 24B, 24C y 24E, del 3. Copia simple del carné de colegiatura del abogado que verifique presentar el presentar el
Reglamento de la Ley N° 27007, aprobado la legalidad de las actas de conciliacion ¥ declaracion jurada de recurso: 15 dias recurso: 15 dias
por DS. N° (06-99-PROMUDEH estar habilitaco por el Colegio de Abogados &l cual perenezca. habiles hébiles
(20/05/1999), modificado por DS N° 007- 4. Declaracion Jurada de la maxima autoridad promotora,
2004-MIMDES (17/11/2004), compromeliéndose a apoyar y dar continuidad la labor de Plazo para Plazo para
- Nim. 3 def Arl. 638 y Tercera Cisposicién conciliacion en la DNA. resolver el resolver el
Complerentaria Final de! Texto Unico recurso; 30 dias recurso; 30 dias
Crdenado det Codigo Procesal Civi, habiles habiles
prermulgado por Decrelo Legislativo N° 768.
04 Jinscripcién o Renovacion de Inscripeion A) PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO Graluito (23) Oficina de Director(a) Il de | Director(a) It de Director(a)
en el Registro Central de Instituciones 1. Presentar solicitud de inscripcion dirigida a la Direccion de Pol: ticas |Formulario N° 001- Veintey | Tramite la Direccion de  |la Direccion de General de
de la Direccién de Politicas sobre Nifias, sobre Nifias, Nifios y Adolescentas del MIMP, segin Formulario DPNNA lres dias  [Documentaric  {Polilicas sobre Pcliticas sobre la Dirgccion
Nifios y Adolescentes (DPNNA). N° 001-DPNNA recabado en 1a Pagina Web del MIMP. habiles
- At 29incisos e} y ) del Codigo de Nirics ¥ a) Enelcaso de Instituciones Privadas yAlencidnal  |Nifias, Nitosy  |Nifas, Nifios y General de
Adolescentes, aprobado por Ley N° 27337 Escritura Publica de Constitucién Social ylo Copia Litera de la ficha Ciudadano Adolescenles  |Adolescentas Nifias, Nifios y
(07/08/2000). de inscripcion de los Regisiros Publicos, la misma que no debe Adolescenles
- At 5 del Reglamento de Funciones del tener una antigledad mayor de tres (3) meses, la cual debera m
, MIMDES como Ente Rector del Sistema contener fa composicion de sus drgancs de gobierno, ‘¥ [ R
* Macional de Atencion Integral 2l Nifigy al b) En el caso de Instituciones Comunales Plazo| para Plazo para
Adolescente, aprobado por DS,N° D025 - Copla aulent«cada del documen to de cons| |tuc n A, presentar gl presentar el
-MIMBES (06/02/2005).

recurso: 15 dias

recursg: 15 dias
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RIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERAB

N,‘v

DE

ORBEN |-

/ DENOMINACION
S ,f.‘.:,D‘E“Lf S
. PROCEDIMIENT

1708, 11 006-2005-MIMDES, qus modiea s

Reglamento de las Funsiones del MIMDES
conlenidas en el Codigo de los Nifios y
Adolescentes (10/04/2005).

- Art. 2d2l DS N° 008-2005-MIMDES, y
Ants. 4y 13 dsl Reglamento de las funciones
del MIMDES sefialadas en el articulo 206 del
Codigo de los Nifios y Adolescentes,
aprobado por DS N° 008-2006-MIMDES
(28107/2006).

. Presentar solicitud de renovacién de inscripcidn dirigida ala

. Ademas deberé presentar los requisitos previstos en los incisos a),

{rafivo que reconoce al organismo.
Copia autenticada del Acla en el que conste la Gltima designacion
de sus érganos de gobierno.

En el caso de Instituciones que trabajen con adolescentes
en conflicto con Ia Ley Penal

Requisito previsto en el inciso &) que antecede.

Copia de Ia Licencia de Funcionamiento y el Registro Unico de
Contribuyentas.

Organigrama especificando los miembras del brgano de direccién
de lainstitucion, precisando su formacion y experiencia.

Fuentes de financiamiento.

Cartas de conformidad de fas entidades que integran la red de
apoyo ylo convenios con las instituciones solicitantes.

Otros documentos e informes que a criterio de Ia Direccion de
Politicas sobre Nifias, Nifios y Adolescentes se esfimen
pertinentes solicitar,

PARA LA RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

Direccion de Politicas sobre Nifias, Nifios y Adolescantes del
MIMP, segln Formulario N° 002-DPNNA recabado en la
Pagina Web del MIMP.

b) 8 ¢) que anteceden, segiin corresponda.

Plazo para
resalver el
recurso: 30 dias
habiles

APELACION”

habiles

Plazo pera
resolver el

habiles

05

Registro de Defensorias del Nifio y del

Adolescente {(DNA).

-Arl. 46y 47 del Cédige de los Nifios y
Adolescentes, aprobado por Ley N° 27337
(07/08/2000).

- Numeral 3.1 del Capitulo Ill det DS N°
047-2003-PCM, que aprueba el “Plen Anual
de Transferencia de Compelencias
Secloria'es a los Gobiernos Regionales y
Locales def afio 2009" y otras disposiciones
para el desarrolla del proceso de
descentralizacion (24107/2009).

- Arl. 2del DS. N° 016-2006-MIMDES, qua
aorueba el Texlo Unico de Procedimientos
Administrativos del MIMDES {30/12/2006).

- At V, numeral 5.1 de la Directiva N° 006-99-
PROMUDEH/GPNA-OD "Normas parael
Regisiro de las Defensorias del Nifig yel
Adolescente”, aprobado por RM. N° 188-99-
PRCMUDEH (04/05/2009).

- At. 42 del Reglamento del Servicio de

Defensoria del Nifio y el Adolescente,

aprobado por la RM, N° 234-99.

PROMUDEH (20107/1999),

. Solicitud de registro dirigida a a Direccién de Sistemas Locales y

. Ficha Unica de Registro {FUR) cen caracter de Declaracion

. Organigrama que permita visualizar Ia ubicacién de la Defensaria

- Reglamento Interno de Ia Defensoria del Nifo y del Adalescente.
. Plan de trabajo vigente de la DNA (orientado a cumplir con los

. Copia del documento que acredila la capacitacion de los miembros

Defensorias, firmada por la méxima auloridad de la Institucién
promotora de la Defensoria del Nifio y del Adolescente (DNA).

Jurada, segin Formulario N° 003-DGNNA recabado en |a
Pagina Web de! MIMP.

del Nifio y del Adolescente en la institucion promotora de la cual
depende.
fines que establece el Cédigo de los Nifios y Adolescentes y las

normas especiales que sefialen).

que integran la Defensorias del Nifio y del Adolescente (DNA).

(20)
Veinte dias
habiles

Director(a) Il de
la Direccion

de Sistemas
Locales y
Defensorias

Plazo para

presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30 dias
hébiles

Director(a)
General de

la Direcgion
General de
Nifias, Nifios y
Adolescenles

Plazo para

presentar el
habiles

Plazo para
resolver el

habiles

recurso: 30 dias

recurso: 15 dias

recurso: 30 dias




RA RESOLVE|

 AUTORIDAD =
CONPETENTE [¢

STANCIAS DE RESOLUCIGN DE

N'SIDERAC,'ONV

ZRECURSDS -

- APELACION

06 |Renovacion de Registro de Defensorias 1. Solicitud de renovacion dirigida a la Direccion de Sisternas Gratuito (20) Oficina de Director(a) Il de |Direcior{a) Il de Cireclor(a)
del Nifio y del Adolescente (DNA). Locales y Defensorias, firmada por la maxima autoridad, Veinte dias | Tramite la Direccion de  |la Direccion de General de
- Art, 46 del Cadigo de los Nifios y debidamente acreditado, de la institucion que promueve [a DNA, habiles  |Documentario |Sistemas Sistemas la Direccion
Adolescentes, aprobado por fa Ley N° 27337 |2, Plan de lrabajo vigente, acorde con los fines y funciones del yAtencional  |Locales y Locales y General de
(07108/2000). Codigo de los Nifios y Adolescentes y las normas especiales que Ciudadano Defensorias Defensorias Nifias, Nifios y
- At 1del DS. N° 016-2006-MIMDES, que se sefialen, Adolescentes
aprobo el TUPA def MIMDES (30/12/2008).  [3. Ficha Unica de Registro o Declaracion Jurada suscrita por la
- AV, numeral 5.1 de la Direcfiva N° 006-99- méxima autoridad de fa entidad promotora de la DNA, donde se . T
PROMUDEH/GPNA-OD "Normas para el manifiesten si ha habido camtios o ro en la informacion de la Plazo para Plazo para
Registro de las Defensorias det Niio y e} DNA declarada al MIMP. presentar el presentar el
Adolescenie", aprobado por RM. N° 188-99- 4. Olros documentos que hayan sufrido modificacion relacionada recurso: 15 dias recurso: 15 dias
PROMUDEH (04/07/1999), con lainformacion y documentacion presentada para el Regis:ro habiles habiles
- Art, 42 det Reglamento del Servicio de de Defensorias del Nifio y del Adolescente (DNA).
Defensoria del Nifio y el Adolescente, Plazo para Plazo para
aprobado por Ri. N° 234-99-PROMUDEH resolver el resoiver ef
(2010711999). recurso: 30 dias recurso: 30 dies
habiles habiles
ANTE LA OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL - OCIN
07 |Opinién Sectorial para Inscripcién o 1 OPINIGN SECTORIAL PARA INSCRIPCION EN EL Gratuito (15) QOficina de Director{a) Il de {Director(a) !l de Director(a)
Renovacion en el Registro de REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES Quince dias {Tramite la Oficina de la Oficina de General de
Organizaciones No Gubernamentales DE DESARRCLLO DE LA APCI habiles  |Cocumenlario  |Ccoperacicn Cooperacion la Oficina
de Desairollo de la APCI, a) Solicitud dirigida ala Oficina de Ccoperacién Internacional del Formularig N° yAtencional |Intemacional  |internacional General de
- Al 5del D. Leg. N° 719, Ley de MIMP, segun Formulario N° 001-OCIN recabado en la Pégina Web  [001-OCIN Ciudadano Planeamiento y
Cooperazion Técnica Internacional del MiIMP. Presupuesto
{10711/1891), modificado por Ley N° 28386 b} Copia simplz de la Escritura de Constitucion de la Asociacion
{13/11/2004). otorgada por Notario Piblico, dande figure sus Estatutos, yen I AU
- Art dirciso m) de fa Ley N° 27692, Ley de ¢aso de corresponder incluyan las modificaciones. Plazo para Plazo para
Creacion de la Agencia Peruana de ¢) Copia literal con una antigiiedad menor a 3 meses, la cual presentar el presentar el
Cooperacion Intemacional - APCI, debera contener la Nomina det Consejo Directivo vigente, y si recurso: 15 dias recurso; 15 dias
modificado por Ley N° 28925 (28/1 2/2006). fuera el caso las modificaciones a los Estatutos. habiles habiles
- A 29incs e) y f) del Cadigo de los Nifiosy |d) Plan de trabajo a desarrollar duranie el periodo de 2 afios, Formulario N°

Adolescentes, aprobado por Ley N° 27337
(02/08/2000).

- Arts. 74y 75 del Reglamento del D. Leg N°
719, agrobado por DS. N° 015-92-PCM
(30/0171992).

- Art.1.del DS. N° 016-2006-MIMDES, que
aprcbo el TUPA del MIMDES (30/12/2006).

canteniendo informacion sobre los programas, proyectos ylo
actividades a desarrollar, relacionadas a las lineas de accién ¥
poblacidn objetivo de este Sector, indicando con claridad los
objetivos y metas programadas, poblacion beneficiaria, ubicacion
en los ambilos regional, sectorial yio local; recursos previsibles
provenientes de Cooperacion Internacional, indicando en ¢ada
caso la fuente ccoperante, pais de procedencia y el monlo anual
y total estimado en US § dolares americanos, segln

Formulario N° 002-OCIN recabado en la Pégina Web del MIMP.
Nota.- Afin de conocer fa trayectoria de [ institucion ydelos
migmbros def Consejo Directivo, deben adjuntar al expediente, los

2\ curriculum vitae simple especificando su capacitacion, trayectoriay

n el caso carresponda informacion de las actividades realizadas
&6n los tllimos afios relacionadas con proyectos de desarrollo en
beneficio de los grupos més necesitados de [a poblacion.

002-OCIN

e § Pcb/z-(,%

Plazo para
resolver el
recurso: 30 dias
hébiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30 dias
hébiles




KINIST

EXTO UNICO DE PROCEDIH
ERIO.DE LA MUJERY

; . OPINION SECTORIAL PARA RENOVAR INSCRIPCION EN

EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES DE LA APC|
Solicitud de Opinion Sectorial para Renavacion de Inscripcion en

Formulario N°

. COMPETENT

1 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
LI REGURSOS

RECONSIDERACION

- ARELACION

el Registro de ONGD de la APCI, dirigida a a Oficina de 003-OCIN
Cooperacion Internacional del MIMP, segiin Formulario N°
003-OCIN recabado en la Pagina Web del MIMP.
) Informe de las actividades realizadas en los tlfimos afios, pudiendo
adjuntarse material informativo complementario: (folletos, revista
institucional y otros).
) Adjuntar la documentacion sefialada en el numeral 1 literales ¢ yd.
) Copia simple de la Resolugién de inseripcion en e! Registro de
ONGD de la APCI,
Nota.- (Para los casos sefialados en el numeral 1 6 2
Cuando las actividades de la institucién estén orientadas a las
lineas de accion y poblacion objetivo nifias, nifios y adolescentes,
deberan acreditar inscripcion en el Registro Central de
Instituciones del MIMP. De no contar con ella previamente solicitar
suinscripcidn y adjuntar copia simple del cargo de la soficitud.
La documentacion debera estar foliada y debe ser presentada en
dos juegos. Un file sera devuelto a la Institucin solicitante al
finglizar el trémite.
08 |Opinién Técnica Sectorial de Programas, . Soligitud de opinidn sectorial dirigida a la Oficina de Cooperacon  |Formulario N° Graluito (15) Oficina de Director(a) It de | Direclor(a) Il de Direclor(a)
Proyectos ylo actividades elaborados Internacional de! MIMP, seqiin Formulario N° 004-OCIN 004-OCIN Quince dias |Tramite la Oficina de la Oficina de General de
por ONGD o ENIEX para oficializarse recabado en la Pagina Web del MIMP. hébiles  [Documentario |Cooperacion Cooperacion fa Oficina
ante APCl y beneficiarse con el . Adjunlar Programas, Proyectos y/o Actividades relacionadas con Formulario N° y Atenciénal  |Internacional  {Infernacional General de
recupero del IGV, lalinea de accion y poblacién objetivo del MIMP, segln 005-OCIN Ciudadano Planeamiento y
- Art dinciso o) de JaLey N° 27692, Ley de Formulario N° 005-OCIN recabado en la Pagina Web del MIMP. Presupuesto
Creacion de la Agencia Peruana de . Copia simple de Ia Resolucian de Inscripcion en el Registro de
Cooperacion Internacional - APC| ONGD o de ENIEX de la APCI. T B
{1200412002). - Resumen ejecutivo de la ONGD, que incluya sus objetivos, Plazo para Plazo para

- At 29, incisos €) y f) del Codigo da los &mbilo de intervencion y las principales aclividades que vienen presentar el presentar el
Nifios y Adolescentes, aprobado por Ley N¢ desarrollando. recurso: 15 dias recurso: 15 dias
27337 (02/08/2000). Nota.- habiles habiles

- At 4, inciso d) del D. Leg, N° 719, Ley de Cuando las actividades de la insfitucion estén orientadas a las
Cooperacion Técnica Internacional lineas de accion y poblacion objetivo nifias, nifios y adolescentes, Plazo para Plazo para
[10111/1991), modificado por la Ley N° deberan acreditar inscripcion en el Registro Central de resolver el resclver el
28386 (13/11/2004). Instituciones del MIMP. De no contar con ella previamente solicitar recurso: 30 dias recurso; 30 dias

- 3. Leg. N° 783, que aprueba norma sobre st inscripeion y adjuntar copia simple del cargo de la solicitud. habiles habiles
devolucion de impuestos que gravan las Ladocumentacion debe ser presentada en original y copia (cada
adcuisiciones con danaciones del exterior e uno en su respectivo file, debidamente foliados).
imgorlaciones de misiones diplomaticas y
olros (31/12/1983).

- Ley N° 29501, Ley que restablece Ia
vigencia del D. Leg. N° 783 (19/01/2010).

- Arts. 38l 7 del Reglamento del D.Leg, N°

- 783, aprobado por DS N° 035-94-EF




EXTO GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVE
MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLA IONES,VULNE /

- DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIEN

(10104/1934), mod ficado por D3 e

068-2003-EF (06.05.2008).

- Art. 4 del Reglamento del D. Leg. N° 719,
aprobado por DS. N° 015-92-PCM
(30/01/1992).

- At 1 el DS, N 016-2006-MIMDES, que
apob6 el TUPA del MIMDES (3012/2006),

- RDE N° 001-2008/APCI-DE, que aprueban
Cireclivas que regulan el Procedimiento para
el Registro del Plan de Operaciones ante la
AFCly parala Emision de Constancias para
solicilar ante la SUNAT el beneficio tributario
de devolucion del IGV e [PM (03/01/2008).

COMPETENTE .
ARARESOLVER

TANCIAS OE RESOLUCION DE

 RECURSOS, i i

PECACICN

09

Opinion Sectorial para la adscripeion o
prorroga de Expertala o Voluntario/a ante
la APCl en el marco de programals,
proyectols ¢ actividades de ONGD 6
ENIEX.

- Al 4inc. o), de laLey N° 27692, Ley ce
Creacidn de fa Agencia Peruana de
Cooperacidn Inlernacional - APC]
(12/04/2002).

- Ars. 2y 4inc. d), del D.Leg. N° 719, Ley
de Cooperacion Técnica Internacional
(10/11/1991), modificado por Ley N° 28386
(13/11/2004).

- Arts. 13, 15, 17 y 30 del Reglamento del
D.Leg. N° 719, aprobado por DS N
015-82-PCM (30/01/1992).

1. OPINION SECTORIAL PARA LA ADSCRIPCION DE
EXPERTO/A O VOLUNTARIOIA

Solicitud de adscripcion, dirigida a la Ofizina de Cooperacion
Internacional del MIMP, segin Formulario N° 005-OCIN
recabado en |a Pagina Web del MIMP.

Copia simple de la Constancia de vigenciaen el Registro de
ONGD o de EMNIEX de la APC.

Adjuntar Programas, proyectos ylo actividades a ejecutar por el
experto o voluntario, orientado a las lineas de accién y poblacion
objetivo del MIMP.

Curriculum Vitae delfa Experiofa o Voluntariofa,

Términos de referencia del trabajo a realizar por elfia Expertofa
o Voluntariofa.

2. OPINION SECTORIAL PARA LA PRORROGA DE
ADSCRIPCION DE EXPERTO/A O VOLUNTARIOIA

Solicitud de prorroga de adscripeion, dirigida a la Oficina de
Cooperacion Internacional det MIMP, segan Formulario N°
005-OCIN recabado en ta Pagina Web del MIMP.

Copia simple de la Conslancia de vigencia en el Registro de
ONGD o de ENIEX de la APCI.

Informe sobre actividades realizadas por el experto/a o
voluntario/a.

Curriculum Vitae del/a Expertofa o Voluntario/a,

Términos de Referencia de las funciones especificas def experio
o voluntario a realizar dentro de la prérroga.

f) Adjuntar Programas, proyectos ylo actividades a ejecutar por el
experto o voluntario, orientado a as lineas de accion ¥ pablaciin
objefivo del MIMP.

Nota..

Cuando las actividades de la institucion estén orientadas a las
lineas ce accion y poblacion objetivo nifias, nifios y adolescentes,
deberén acreditar inscripcion en el Registro Central de
Instituciones de! MIMP. De no contar con efla previamente solisitar
| su inscripcién y adjunlar copia simple del cargo de la solicitud.

2

24

o

e

JLetx

o

C,

&0 B

Formulario N°
006-OCIN

Formulario N°
006-OCIN

ey Todfpe
\3\}‘ 3 0)

e

i T,
b

Gratuito

(15)
Quince dias
habiles

Oficina de Director(a) Il de
Tramite fa Oficina de
Documentario  {Cooperacion
yAlencional  |Internacional
Ciudadano

Director(a} Il de Director(a)

la Oficina de General de

Cooperacion la Cficina

Internacional General de
Planeamienlo y
Prasupuesto

Plazo para Plazo para

presentar el presentar el

recurso; 15 dias
hébiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30 dias
habiles

recurso: 15 dias
habiles

Plazo para
resalver el
recurso: 30 dias
habiles




- DENOHINA

’ [NSTANC!AS DE RESDLUCID‘J DE

“RECURSOS."
DE DEL ‘
ORDEN - .PROCEDIMIENTO
La documentacion debera estar foliada y ser presentada en tres
juegos. En caso la Opinion sea favorable se adjuntara ala
conformidad del Seclor dos files de fa documentacion.
ANTE LA DIRECCION GENERAL DE POBLACION Y DESARROLLO - DGPD

10 |Registro y Acreditacion de Desplazados 1. Salicitud de Inscripcion en el Regisiro Nacional de Desplazados -  [Formulario N° Gratuito X (30) Oficina de Director(a) Il de |Director(a) Il dela  |Director{a)

(RND). RND dirigida a la Direccion General de Poblacién y Desarrollo, 001-DGPD. Treintadias | Tramite la Direccion de  |la Direccidn de General

- At 9 delaLey N° 28592, Ley que crea el segin Formulario N° 001-DGPD recabado en la Pagina Web habiles  [Documentario |Desplazadosy |Desplazados y de la Direccion
Plan Integral de Reparaciones - PIR del MIMP. yAlencional  |Culturade Paz |Cullura de Paz General de

(2907/2005). 2. Documentacién Sustentatoria de I solicilud, Ciudadano Poblacion y

-Art 23 de la Ley N° 28223, Ley sobre los Desarrollo
Desplazamientos Internas (20/05/2004). R I N

- Arls. 35 al 37 del Reglamento de la Ley N° Plazo para Plaz para
28223, aprobado por DS. N° 004-2005- presentar el presentar ef
MIMDES (24/02/2005). recurso: 15 dias recurso: 15 dias

habiles hébifes

Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso:30 dias recurso: 30 dias
hébiles habiles

ANTE LA DIRECCION GENERAL DE LA FAMILIA'Y LA COMUNIDAD - DGFC

11 |Inscripcion de Organizaciones 1. Solicitud dirigida a la Direccidn de Personas Adultas Mayores Gratuito {06) Oficina de Director(a) ll de |Director(a) If de Direclor(a)

Nacicnales en el Registro Central de del MIMP. Seis dias  {Tramite la Direccion de  {la Direccion de General

Instituciones u Organizaciones de 2. Copia autenticada del Acta de Fundacién de la Organizacion habiles  {Documentario  [Personas Personas de |a Direccion

Personas Adultas Mayores, Nacional de Personas Adultas Mayores. y Alencional  |Adullas Adultas General de la
Primera Disposicion Complementariay Final 3. Encasodela Organizacion Nacional que haya modificado Ciudadano Mayores Mayores Familiayla
delaLey N° 28803, Ley de las Personas su Junta Directiva, bastara con la copia autenticada det Comunidad
Adultas Mayores (21/07/2006). Acta de Eleccion de la Junta Directiva Vigente.

- At. 20 del Reglamento de la Ley N° 28803,  |4. Fichade Registro, segiin Formulario N° 001-DIPAM recabado Formulario N° R N
aprobada por DS N° 013-2006-MIMDES en fa Pagina Web del MIMP, debidamente Suscrita por 001-DIPAM Plazo para Plazo para
(29/11/2008). el representante de |a Institucidn u Organizacion solicitante. presentar el presenlar el

17 dea RM N 513-2004-MIMDES, que |5, Relacion de organizaciones que conforman a organizacion recurso: 15 dias recurso: 15 dias
constituye la Red Nacional de Personas nacional, las cuales deberén estar inscritas en el Registro habiles habiles
Adullas Mayores (27/08/2004). Cenlral de Inslituciones u Organizaciones de Personas
adultas Mayares del Gobiemo regional respectivo yque Plazo para Plazo para
representen a mas del 51 % de organizaciones regisiradas resolver el resolver el
anivel Nacional, recursc: 30 dias recurso: 30 dias
habiles hébiles
12 |Inscripcion de Personas Naturales, A) PERSONAS NATURALES Gratuito (06) Oficina de Director{a) Il ce [ Director(a} I de Director(a)

Personas Juridicas y Organizaciones de Solicitud dirigida a la Direccion de Beneficencias Publi licas y Seis dias | Tramile la Direccion de  {la Direccion de General

Hecho de alcance nacional en el Registro | Voluniariado del MIMP, en fa cual se consignara el nimero de G habiles  [Documentario |Beneficencias  |Beneficencias de Ia Direccion

de Voluntarios, e DN ty.Ja Direccion domiciiaria de! solicitante. '“"NMO“'””‘@, L m‘ y Alencion al  |Piblicas y Publicas y General de la

- Art. 3 de la Ley N° 28238, Ley General del. Cgplaﬂfmple de Pasaporte 0 camé de extranjeria (en caso o7 Q;O gt "/{L Ciudadano Voluntariado | Voluntariado Familiay la
Veluntariado [01/06/2004). =) of o 2[\% Comunidad

sy 5 1§ S
\‘d‘\o 7




DENOHINACIEN
CDEL

- PROCEDIMIENTO.

- Al Ty Tilulo VI del Reglamento de Ia Ley
N° 28238, aprobado mediante 0S N°
008-2004-MIMBES {2011/2004).

. Declaracion Jurada de no tener Antecedentes Penales i
Peliciales.

4. Ficha de Registro, segin Formulario N° 001-DIBPY recabado
en laPégina Web del MIMP, debidamente suscrita por e}
solicitante,

Nota;

En el caso de los menores enirs 14 y 18 afios de edad debersn
presentar la autorizacion por escrito de la madre, el padre ola
persona o institucion que ejerza la custcdia o tutela.

B) PERSONAS JURIDICAS

1. Solicitud dirigida a la Direccion de Beneficencias Piblicas y
Voluntarizdo ce! MIMP, indicando el nimero de DNI del
representante Legal de la Organizacibn quien suscribe la
solicitud.

2. Estaluto que conienga aspectos del servicio voluntariado,
conforme lo previsto en el articulo 11° del DS N° 008-2004-
MIMDES.

3. Copia simple de la Escritura Piblica de su Consfitucion,

4. Copia simple de la lfima Ficha Registral o Parlida Electrénica.
5. Relacin de Voluntarios que lo conforman, incluyendo los datos
basicos como: nombre, edad, nimero de DNI, actividad que

apoya Y lugar donde presta el servigio.

6. Ficha de Registro, segiin Formulasio N° 002-DIBPV recabado
enla Pagina Web del MIMP, debidamente suscrita por el
solicitante.

Nota:
La Qrganizacion debera encontrarse en actividad, realizando
servicios de voluntariado.

C) ORGANIZACIONES DE HECHO

1. Solicitud dirigida a la Direccion de Beneficencias Piblicas y
Volunlariado del MIMP, considerando el nimero de DN del
Representante Legal de la Organizacion quien suscribe la
solicitud.

2. Contar con la acreditacien o certificacion olorgada por los
beneficiarios directos que reciben el servicio.

3. Relacion de veluntarios que la conforman la organizacion
incluyenda los datos basicos como: nombre, edad, nimero de
documentos de identidad, actividad que apoyay lugar que presta
el servicio.

4. Ficha de Registro, segtn Formulario N° 003-DIBPV recabado
en la Pagina Web del MIMP, debidamente suscrita por el
Solicitante,

Nota:
Ser un grupo organizado, que se encuentre prestanda servicio ce

“Voluntariado a un grupo de Beneficiarios direslos, con los
quisitos que sefialan el literal ¢) del articulo 19° y 20° del DS N°

08-2004-MIMDES.

Formulario N°
001-DIBPY

Formulario N° 002
-DIBPYV

Formulario N° 003
-DIBPV

ey

“INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o RECURSOS

< APELACION

%

Plazo para
presentar el
recurso: 15 dias

habites

Plazo para
resolver el
recurso; 30 dias
habiles

Plazo para
presentar el
recurso: 15 gias
habiles

Plazo para
resolver el
recurso; 30 dias
habiles




i

EXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

POBLACIONES VULNERABLES (MIkP)

ANTE LA DIRECCION GENERAL DE ADOPCIONES - DGA

Evaluacion de Adoptantes Nacionales,

-Art Sy 6delaley N° 26981, Ley de
Precedimiento Administrativo de Adopcion
de Menores de Edad declarados
judicialmente en abandono (03/10/1 998).

- Arts. 9 al 14y 18 del Reglamento de la Ley
N® 26981, aprobado por DS N° 010-2005-
1IMDES (23/10/2005).

- DS N° 002-2007-JUS, que aprobd ¢!
Reglamento de |a Ley que crea el Registro
de Deudores Alimenlarios Morosas
(23103/2007).

1. Solicitud dirigida a la Direccion General de Adopciones del MIMP.
2. Evaluacién Sccial, Psicoldgica y Legal ce los adoptantes.

3. Copia autenticada de los siguienles documenlos:

a) Documenlo de Identidad correspondients al o los adoptantes

b) Partida de nacimiento de los adoptantes.

¢} Partida de matrimonio civil.

d} En caso de ser divorciado, copia de la sentencia de divorcio o

documento equivalente.

f) Partida de defuncion del conyuge fallecido en caso de ser viudo(a).

4. De ser el caso copia autenticada de partida de nacimiento
del(los) hijo(s) adoptados) y copia del(los) reparte(s) de
sequimiento post adoptivo de las adopciones que no hayan
sido {ramitadas por la Direccion General de Adopciones.

5. Certificado de antecedentes policiales y penales vigentes de les
adoptantes.

8. Certificado domiciliario vigente o deglaracion jurada simpls.

7. Certificados médicos de salud fisica y mental vigente, expedicos
por un centro de salud o insfitucion autorizada, incluyendo los
resultados de HIV, Hepalitis B, otras enfermedades
infectocontagiosas y rayos X de pulmones de los adaptantes y de
las personas que viven con ellos.

8. Certificado(s) de trabajo o constancia de ingresos mensuales,
Declaracion Jurada de Impusstos a la Renta y demés dccumenlos
que acredilen ingresos estables y capacidad econémica.

9. Certificado de Regisiro Negativo de Deudor Alimentario Moroso,

10 Fotografia dei{los] adoptantes y de su hogar (opcional).

11 Documento de compromiso de seguimiento post adptivo,

Nota :

Se consideran adoptantes nacionales a los ciudadanos peruanos

y extranjeros residentes en el Perd, en este (itimo caso deberan

acreditar una permanencia minima de dos (02) afios consecutivos.

Eltiempo promedio de duracion del procedimiento no incluye

el tismpo de subsanacidn 15 dias habiles y el periodo de

prorroga requeridos por los administrados, segiin lo establecido

por el Art. 18° del DS. N° 010-2005-MIMDES.

o,

=

&) Parlida(s) de nacimiento del(los) hijo(s) biclagico(s), de ser el caso.

Gratuito

Evaluacién de Empatia y Colocacion

Familiar de Adopcion Nacional e

{Internacional.

I-Arls. 8 al 13 de la Ley N° 26981, Ley de

I Procedimiento Administrativo de
Adopcion de Menores de Edad declarados
judiciaimente en abandono (03/1C/1958).

- Arts. 22 al 25 del Reglamento de la Ley N°
26981, aprobado por DS N° 010-2005-

1. Carta de los solicitantes de adopcion paraei inicio def proceso
de empatia; en a que sefialan que se apersonan para realizar
el encuentro con el Niio, Nifia 0 Adolescente en el Centro de
Atencion Residencial (CAR).

Gratuito

7 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
"RECURSOS
{15) Mesa de Partes | Director(a) Director(a) Viceminisiro(a)
Quince dias |de la Direccion |General General del Despacho
habiles  |General ce de la Direccion  |de ta Direccion Viceministerial
Adopciones General de General de de Poblacicnes
oUnidadde  [Adapcicnes Adopciones Vulnerables
Adopciones
Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
recurso; 15 dias recursa: 15 dias
habiles habiles
Plazo para Plazo para
resolver el resoiver el
recurso: 30 dias recurso: 30 dies
habiles hébiles
(26) Masa de Partes | Director(a) Director{a) Viceministro{a)
Veintiséis |de la Direccion |General General del Despacho
dias habiles |General de de la Direccién  |de la Direccion Viceministerial
Adopciones General de Gerneral de de Pcblaciones
olnidadde  |Adopciones Adopciones Vulrerables
Adopciones
EEOE&E o P“laz'apar'a
presentar el presenlar el
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EXTO 0N CO.DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUP

UJER Y POBLACIONES VUL

7 TDENOMINACIO
g

MIMDES (23/10/2005),
- &L 1 del DS. N° 016-2006-MIMDES, que
aprobo el TUPA del MIMDES (30122005

AS DERESOLUCION DE

©. RECURSDS =

habiles

Plazo para
resolver el

habiles

Expedicion de Certificado de
Reconocimiento a Representantes
Legales de Qrganismos Acreditados

y Autorizados,

- Arts. 124, 129 y 130 def Cédigo de los Nifios
y Adolescentes, aprobade por Ley N° 27337
{07/08/2000).

-Art. 4inc. d, €) del Reglamenlo de la Ley N°
26981, Ley de Procedimiento Adminisiralivo
de Adogcion de Menores de Edad
declarados judicialmente en abandoro,
aprobado por DS N° 010-2005-MIMDES
{23110/2005).

- Al 1 del DS. N° 016-2006-MIMDES, que
aprobd el TUPA del MIMDES (30/12/2006),

- Arts. 4 2l 9 de la Direcliva N° 007-2002-
MIMDES "Expedicién de constancias de
reconocimisnto a representantes legales de
Organismos Acrecitados y autorizados”,
aprobada por RM. N° 731-2002-MIMDES
(30/12/2302).

1. Solicilud dirigida a la Direccion General de Adopciones del MIMP.

2. Sef peruano de nacimiento,

3. No haber Irabajado en el MIMP durante el afio anterior a su
presentacion.

4. No ser pariente dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con personal contratado bajo cualquier
modalidad que presta servicios en la Direccion General de
Adopciones,

5. No haber trabzjaco en otro organismo acreditado autorizado
para desarrollar labores en materia de Adopcion Intermnacional
en el Pery.

6. Haber concluido estudios universitarios o en un centro da
esludios superiores en materia de Ciencias Sociales Humanas
0 afines; 0 en su defecto, contar con probada experiencia de
labores en instituciones de reconocido prestigio y directemente
vinculadas a derechos humanitarios de menores.

7. Copia autenticada del documento de identidad vigente.

8. Instrumento en que constan los Poderes oforgados por el
organismo acreditado.

8. Certificacion otorgada por el Organismo Acreditado de
conocer suficientemente, para el ejercicio de sus funciones,
el idioma oficial de la sede del respectivo organismo central.

10 Declaracion Jurada cen firma legalizada anie notario de lo
siguiente;

a) No tener pleito pendiente con ninguna entidad del Estado Peruano
b) Conocer perfectamente la legislacion de |a Repubtica del Perd y
del pais de su respectivo érgano central en materia de protecc:dn
de los Derechos Humanos; y especialmente en materia de
Adopciones.

. Cerfificado original de no tener antecedentes policiaies, ni

penales en el Peri.

Plazo para
presentar el
recurso: 15 dias

habiles

Plazo para
resolver el

habiles

Evaluacion de soficitud de suscripcion
de Convenios y autorizacion a
organismos acreditados para prestar
colaboracion en procesos de adopcion
internacional,

- Arts. 128y 130 del Cadigo de los Nifios y
Adolescentes, aprobado por Ley N 27337
(07/08/2000).

- Art. 4incisos d) y e) del Reglamento de la

1. Solicilud dirigida ala Direccion General de Adapciones del MIMP,

2. Constancia de su respectiva Autoridad Central de haber sido
acreditado y expresamente avtorizado para desarrollar programas
de adopcion internacional en el Pery y suscribir el Convenio
respectivo,

3. Copia autenticada de sus Estatutos.

4. Poder suficiente otorgado a favor de quien actuara como

representante para suscribir el convenio. En ese mismo

instrumento se puede designar al representante del organismo

Plazo para

10

recurso: 30 dias

Viceministro(a)
del Despacho
Viceministerial
de Poblacionas
Vulnerables

recurse; 30 dias

Viceministro(a)
del Despacho

Viceministerial
de Peblaciones
Vulnerables

presenlar el



Ley N° 26981, Ley de Procedimiento

Adminislralivo de Adogcian de Menores de

aprebado por DS N°010-2005-MIMDES
(23110/2C05).

- Arl. 1del DS. N° 016-2006-MIMDES, que
aprabo et TUPA del MIMDES (30/12/2006).

-Ants. 1al 4y 6al 17 defa Directiva N°
006-2002-MIMDES *Celebracion y Novacion
de Convenios y Autorizacion a Organismos
Acreditados para prestar colaboracion en
precesos de adopeian inlernacional de
'menores en ecad en el Perd”, aprobada por
RiM. N° 731-2002-MIMDES (30/12/2002)

Edad declarados judicialmente en abandono,

acreditado, si este Ultimo ejercera tal funcion en el desarrollo

de los procesos de adopcion subsecuentes a la facha de vigencia

del Convenio. En este tifimo caso la designacién 5eguird las
reglas contenidas en la Directiva sobre designacién de los

representantes legales en el Perd de los Organismos Acreditados,
. Documento que acredite fa capacidad de solvencia moral e

idoneidad del organismo solicitante. Asimismo, un record de
adopeiones internacionales facilitadas por dicho organismo,
poniéndose énfasis en el ambito latinoamericano.

. Todo documento en idioma extranjero debe ser fraducido al

castellano por traductor piblico juramentado y visado por
autoridades encargadas de los asuntos extranjeros, por el
Consulado Peruano y por el Ministerio de Refaciones Extefiores
del Pert.

_ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

- RECURSCS ¢

recurso: 15 dias
hatiles

Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso: 10 dias recurso: 10 dias
hébiles habiles

recurso: 15 dias
hébiles

17 |Solicitud de Renovacién de Convenios 1. Solicitud dirigida a la Direccion General de Adopciones det MIMP. Graluito (27) Mesa de Partes |Direclor(a) Director(a) Viceministro(a)
y de Autorizacién a Organismos 2. Decumento original extendido por su respectivo organismo Veintey  |de la Direccion |Genera General del Despacho
acreditados para prestar colaboracién central certificando que estan vigentes la acreditacion y siele dias | General de de laDireccion  |de Ja Direccion Viceministerial

en procesos de adopcién internacional. autorizacion que le fueron concedidas. hébles  |Adopciones General de General de de Peblaciones
- Arts. 129y 130 del Codigo de los Nifios y 3. Adjuntar aquellos instrumentos o documentos que hubieran oUnidadde  |Adopciones Adopciones Vulnerables
Adolescentes, aprobado por Ley N° 27337 sido modificados o hubieran caducado en su vigencia o una Adopciones
{07/08/2090). declaracion jurada de no modificacion de los estatutos, I R
- Art. 4inc. d) y e) del Reglamento de la Ley 4. Poder suficiente otorgado a favor de quien acluara como Plazo para Plazo para
N? 26981, Ley de Procedimiento represenlante para suscrivir el convenio. En ese mismo presentar el presentar el
Admiristialivo de Adopcion de Menares de instrumento se puede designar al representante del recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Edad declarados judicialmente en abandono, organismo acreditado, si este Gltimo ejercitara tal funcién en habiles habiles
aprobada por DS N° 010-2005-MIVDES el desarrollo de los procesos de adopcion subsecuentes a
(23/10/2005). la fecha de vigencia de} Convenio, en este ultimo caso la Plazo para Plazo para
- Art. 1 del DS. N° 016-2008-MIMDES, que designacion seguira las reglas contenidas en la Directiva tesolver el resolver ef
. aprobo el TUPA del MIMDES (30/12/2005). sobre designacion de representantes legales en Per de los recurso; 10 dias recursa: 10 dias
- Arts. 5 al 8 de la Directiva N® 006-2002- Crganismos acreditados. habiles habiles
WMIMDZS “"Celebracion y Novacion de * Traténdose de ta evaluacion de renovacion de autorizacién
Convenics y Autorizacién a Organismos se requieren los mismos requisitos antes sefalados.
Acreditados para prestar colaboracion en
procesos de adopeion internacional de
menores en edad en el Perd’, aprobada por
Rivl N° 731-2002-MIMCES (30/12/2002).
Mesa de Partes - Dirsccion General de Adopcicnes; Av. Benavidos N° 1155, Miraflores, Lima - Pery
ANTE LA SEDE CENTRAL O PROGRAMAS NACIONALES DEL MIMP

18 |Acceso a la Informacion Pablica que 1. Solicitud segun Formulario N° 001-MIMP/SG recabado en la Formularia N° 001 {07) Oficina de MIMP- Mimp. Minp-
posean o elaboren los Organos, Unidades pagina web del MIMP o cualquier medio escrito dirigido al -MIMPISG Siele dias  [Tramite Sede Central  |Sede Central Sede Central
Organicas de la Sede Central y Programas funcionario designado para brindar informacion, especificando Utiles, plazo |Documentario  [Funcionario{a) Funcionario{a) Superior
Nacionales del MIMP. en forma claray precisa la informacion que desea se le prorrogable |y Atencién al  [designado(a) designado(a} Jerarquico de
- Titulo Il Capitulo | de la Ley N° 27444, Ley proporcione. enforma  |Ciudadano, o Funcionario(a)

del Procedimiento Administrativo General 2. Pararecoger la informacion el administrado, en ca @ /\/ﬁ‘?a‘\;}‘ SR excepcional [quien haga designado (a)
(11/04/2007). reproduccion, realizara el pago en tesorep’q’&(ﬂa;a #\ 0n el > X m por ¢inco (05) [sus veces. Programas Programas Programas
- Titulo il del TUO de la Ley N° 27808, Ley siguiente detalls: e &3 o dias ifiles |Encasodelas |Nacionales Nacionales Nacjonales
de Transparencia y Acceso a fa Informacion - Copia simple por hoja. 3t K adicionales, |solicitudes Funcionario{a) _|Funcicnario(a) Superior
11




- DENGHINACION. =

7+, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

W “AvteribAD L s
DE - SPELE *COMPETENTE . N
ORDEN PARA'RESOLVER CEAPELACION
Publica, aprobado por DS. N° 043-2003- - Copia Autenticada por hofa. 0.003 0,110 previa  fingresadasen |designado(a)  |designado(a) Jerarquico de
PCA (24/0412003). - Disco compacto CO por unidad. 0.038 1,40 comunicacion |el Portal del Funcionario (a)
- Via correo electrénico. Gratuito por escrito al [MIMP o del designado (a)
- Copia de Video (el solicitante proporcionara el medio magnésico). Gratuito administrado, |Programa
- Titulo Il del Reglamenlo de Ley N° 27806, antes del  |Nacional, el El recurso debe
aprobado por DS. N° 072-2003-PCM vencimiento |Funcionario(a) presentarse
(13/08/2003). del primer  [designado {a) denlro de los
- Art. 7 de los Lineamientos para elaboracion plazo. 15 dias habiles,
¥ aprobacion de TUPA y establecen de no mediar
disposiciones para ¢l cumplimiento de la Ley respuesta en
cel Silencio Administ-ativo, aprobado por los plazos
DS. N° 079-2007-PCM (0809/2007). previstos.
Ei recurso debe
resolverse en
un plazo de 10
dias habiles ce
presentado ef
12CUrs0,
19 |Recurso de apelacion en procesos de £l recurso de apelacion, debera estar dirigido al Titular de a Entidad. Graluito X (12) Oficina de MIMP-
seleccion derivados de adjudicaciones Presentar el escrito del recurso de apelacion, indicando el aclo que se Doce dias  |Tramite Sede Central
directas selectivas y adjudicaciones de fecurre y consignando lo siguiente: habiles  |Documentario |Tiular del
menor cuantia convocados por el 1. Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre ¥y siguientes ala [y Atencional  [MIMP o
MIMP Sede Central o sus Programas nimero de documento oficial de identidad, o su denominacion o presentacion  |Ciudadano, 0 |Funcionario(a)
Nacionales. razén social. En caso de actuacion mediante representante, se 0 subsanacion jquien haga sus |Delegado(a)
- Art. 53del D. Leg. N° 1017, Ley de acompafiara la documentacion que acredite tal representacion. delrecurso de |veces.
Contralaciones de! Estado (04/06/2008). Traténdose de consorcios, el representante comdn debe apelacion
- Arts. 66, 67, 94, 95, 104 &1 107, 109 al 115y interponer el recurso de apelacion a nombre de tados los ™ Programas
125 del Reglamento det D. Leg. N° 1017,  consorciados (debiendo sefalar los nombres de las empresas o Nacionales
aprobado por DS. N° 184-2008-EF personas que |0 integran), acreditando sus facultades de Direclor(a)
(01/01/2009), modificado por DS N° 021- representacion mediante la presentacion de copia simple de Ia Ejecutivo(a) o
2009-EF (0110212009 y DS N° 138-2012- promesa formal de consarcio. Funcionario(a)
EF (07.08.2012). 2. Sefialar come domicilio procesal una direccion electidnica propia Delegado(a)
- Articulo 11 del DU. N° 041-2009, medidas (correo electronico).
para agilizer la ejecucion de obras publicas y |3, EJ pefitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de
olras acciones {29/03/2009). o solicitado.
4. Los fundamentos de hacho y derecho que sustentan su petitorio.
5. Pruebas instrumentales pertinentes.
6. Lagarantia, conforme alo sefialado en el articulo 112 del
Reglamento del Decreto Legisfativo N° 1017, aprabado por
DS N° 184-2008-EF (4).
7. Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de
consorcios bastara la firma det represefilants comin sefalado
como tal en la promesa formal de consordio. e
8. Copias simples del escrito y sus fecing(anexos) parala obra S HIZACS
parte, si la hubiera. A /\ ey, 2
1 =
= Z
S e /S
<y 12
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Nota:

() Esta garantia sera equivalente al tres por ciento (3%) del valor
referencial del proceso de seleccion o del fiem que se desea
irpugnar. En ningtin caso, la garantia sera menor al cincuentz por
cienio {50%} de la UIT vigente. La garantia debera ser
incondicional, solidaria, ifrevocatle y de realizacién automatica
en el pais af solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad
de las empresas que las emiten, las mismas que deberan estar
dentro de! dmbito de supervision de la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y
contar con autorizacian para emilir garantias o estar consideradas
en la ilimalista de bancos extranjeros de primera categoria que
pericdicamente publica el BCR del Perd. La garantia podra
consistir en un depsito en fa cuenta bancaria de la Entidad, y
recibira et mismo tratamiento, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 125 del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1017,
Elimpugnante debera asumir que su recurso de apelacion ha sido
deseslimado, operando |4 denegatoria ficta cuando Ia entidad no
resuelvay nofifigue su resolucion dentro del plazo de 12 dias
habiles siguientes a lz presentacion o subsanacién del recurso de
apelacion, a efectos de interposicién de la demanda con‘encioso
administraliva, Cuando se trate de subasta inversa, el Titular da
la Entidad debera resolver dentro del término no mayor de 10
dias habiles de admitido el recurso, salvo que hubiese requerido
informacion adicional, en cuyo caso debera pronunciarse dentro
del término de 15 dias hébiles,
Plazos de presentacion del recurso:
1. Contra el atorgamiento de la Buena Pro o contra actos anteriores
aella:
Adjudicacion Direcla Selectiva o de Menor Cuantia {05 dias habiles
siguientes de otorgada la Buena Pro).
2. Contra actos posteriores ala Buena Pro, hasta antes de la
celebracion del contrato;
Adjudicacion Directa Selectiva o de Menor Cuantia (05 dias habiles
Ce haber lomado conocimiento),

0

o i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i '+ RECURSDS

20

Solicitudes y documentos del Régimen

de Pensiones del Decreto Ley N° 20530,

- Arts. 16, 28, 32, 34, 35y 36 del D. Ley
N° 20530, Régimen de Pensiones y
Compensaciones por Servicios Civiles
presledos &l Estado no comprendidos en el
Decreto Ley N° 19930 (27,0211974).

- Arts. 2, 7y Tercara Disposicion Final de la
Ley N° 28449, Ley que establece las nuevas
regles del régimen de pensiones del Decrato
Ley N° 20520 (30/12/2004).

- DS N° 159-2002-EF, que establece

Solcitud dirigida a la Oficina General de Recursos Humanos 0 ala

Unidad de Administracion del Programa Nacional correspondiente,

con indicacién domiciliaria, adjuntando ademés:

A) PARAEL CASO DE PENSION DE CESANTIA

1. Copia simple legitle del DNI vigente del soficitante.

2. Declaracion Jurada (Anexo VIl - R. J. N° 125.2008-JEFATURA/
ONP).

B) PARAEL CASQ DE PENSION DE SOBREVIVIENTE - VIUDEZ

1. Copia simple legible del ONI vigente det solicitante.

fallecimiento del causante, las mismas que no deberan tener una

2. Acta o Parlida de defuncion del causante en original y Partida ce /’ ]
matrimonio autenticada emitida con posterioridad a la fecha del i ;

Graluito

)

MIMP- [IMP-

Sede Central  |Sede Central
Director(a) Director(a)
Generaldela  |Generaldela
Oficina General |Oficina General
de Recursos de Recursas
Humanos Humaros
Programas Programas
Nacionales Nacionales
Director(a) Il Director(a) 1l

INA R

de la Unidad de

de la Unidad de

70,




0 UNICO DE PROCED!MIENTOS ADM!NISTRATNOS TUPA)

: : o  INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
o sl L RECURSOS T
Ne - ~ 5 DENOMINACION R
DE i ey B DELE

: ROCEDIMIENTO -

AUTORIDAD,
MPETENTE |
RARESOLVER

disposiciones relativas al reconacimiento, anligliedad mayor de 03 meses de presentada la salicitud.

k Administracién

i Adminisiracion
declaracion, calificacion y pago de derechos  |3. Declaracion Jurada (Anexo VI~ R. J. N° 125-2008-JEFATURY/
pensicnarios a que se efiere el D.Ley N° ONP). I R
20530 (23/10/2002), En los siguientes casos ademas se debe presentar: Plazo para Plazo para
- Art. 2 del DS N° 149-2007-EF, que aprueba a) Conviviente: presentar el presentar el
Ios Lineamientos para ta devolucion de Reconocimiento judicial o notarial de Union de Hecho, recurso: 15 dias recurso: 15 dias
descuentos realizados er exceso y de los b) De ser hombre el solicitante: habiles habiles
aportes efectuados incorreclamente al Fondo Declaraci6n jurada def conyuge sobreviviente, indicando que se
para la Asistencia Previsional, y medidas encuentra incapacitaco para subsistir por si mismo, que carece de Plazo para Plazo para
complemantarias para ia administraciér del rentas o ingresos superiores al monto de la pension, o no esté resolver el resolver el
régimen de pensiones del D, Ley N° 20530 amparedo por algln sistema de Seguridad Social. recurso; 30 dias recurso; 30 dias
(22109/2007), ¢) En caso de no concurrir con hijos: hébiles habiles
- Primara Disposicion Complementaria Final Dectaracion jurada del conyuge sobreviviente, indicanda si conoce
del DS N* 207-2007-EF, que dispone de la existencia de hijos menores de edad o mayores
otorgar una bonificacion de caracler incapacitados con derecho a pension.
permanente para los pensionistas del d) En caso de concurrir con hijos menores de edad
regimen del O. Ley 19990 N° (22/09/2007). Partida de nacimiento de cada hijo menor de edad, en original con
-Ants, 1al 7 de fa RJ N° 125-2008- antigliedad no mayor de 03 meses,
SEFATURA-ONP, que dictan disposiciones e) En caso de concurrir con hijo adoptivo
referentes a soliciludes derivadas de los - Resolucion que declare la adopeion, el mismo que haya tenide
derechos pensionarios del régimen del lugar antes de que el adoptado cumpla 18 afics de edad y antes
D. Ley N° 20530 (10/07/2008). que € adoplante cumpla 65 afios de edad y siempre que el
- Sentencia def Tribunat Constitucional fallecimiento ocurra después de 36 meses de producida la
recaida en el Expediente N° 050-2004-A1TC adopcidn. Este Ullimo requisito no ige cuando el deceso ocurre
{12/06/2005). por accidente (Parte Policial o Certificado de Necropsia).

- Partida de nacimiento con la anotacion correspondiente que haya
dispuesto la adopcion por el causante, la misma que no debera
tener una antigiedad mayor de 03 meses de presentada la
solicitud.

f} En caso de concurrir con hijos incapacitados

- Resolucion Judicial de nombramiento de Curador de ser el caso.

- Partida de nacimiento del hijo incapacitado en original con
antigliedad no mayor de 03 meses

- Certificado Meédico expedido por la Camisién Médica del Ministerio
de Salud 6 de ESSALUD que declare la Incapacidad absoluta
parael rabajo del beneficiario.

9) En caso de que el matrimonio se haya realizado antes de
los 12 meses de fallecimiento del causante

- Copia certificada del Parte Policial o Cerlificado de Necropsia si el
faliecimiento fue por ascidente.

- Copia certificada de la parlida de nacimiento de los hijos en comuin
con antigiiedad no mayor de 03 messs.

- Certificado médico que acred\' te el estado de gravidez de la
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C) PARAEL CASO DE PENSION DE SOBREVIVIENTES -
ORFANDAD

1. Copia simple legible def DNI vigente del solicitante.

2. Declaracion Jurada (Anexo VIl - R. J. N° 125.2008-JEFATURA/
ONP).

3. Acta o partida de defuncion def causante en original con
antigiiedad no mayor de 03 meses.

4. Partida de nacimiento original de hijos menores con antigiiedad no
mayor de 03 meses.

En los siguientes casos, ademas deben presentar;

a) En caso de ser hijo mayor de edad que sigue estudios

superiores,

- Copia simple legible del DNI vigente del benaficiario,

- Certificado de estudios (Para continuar con la pension de! hijo
mayor de edad).

b) En caso de ser hijo adoptivo

- Resolucion que declare la adopcién, el mismo que haya tenido
lugar anles de que el adoptado cumpla 1§ afios de edad y antes
que el adoptante cumpla 65 afios de edad y siempre queel
fallecimiento ocurra después de 36 meses de producida la
adopeion. Este titimo requisito no rige cuando el deceso ocure
por accidente, deblendo presentar ! Parte Policial respectivo.

- Partida de nacimiento con la anotacién correspondiente que haya
dispuesto la adopcién por el causante, fa misma que no debera
tener una antigliedad mayor de tres meses de presentada la
solicitud.

En caso de ser hijo incapacitado
Resolucion judicial de nombramiento del Curador, de ser el caso.
- Partida de nacimiento de! hijo incapacitado en original con una

antigliedad no mayor de 03 meses.

- Certificado Medico expedido por una Comision Médica del
Ministerio de Salud o de ESSALUD, que declare Ia incapacidad
absoluta para el trabajo del beneficiario,

D) PARA EL CASO DE PENSION DE SOBREVIVIENTES -
ASCENDIENTES

. Copia simple legible del DNI vigenle de! solicitante

. Actao Partida de defuncién del causante, original y copia
autenticada de la partida de nacimiento del causante con
antigliedad no mayor de 03 meses.

. Declaracién Jurada indicando desconocer la existencia de
beneficiarios con desecho a pension de viudez u ofandad e
indicando haber dependido econdmicamente del causante ala
fecha de su fallecimiento y de carecer de refilao ingresos
superiores al monlo de la pension que per,

i
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percibir el causante, o Q@W &
4. Declaracion Jurada (Anexo VHI-R/J'.’T\fé Q}‘ NG
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EXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA
ELAMUJER ¥ POBLA

1AS DE RESOLUCION DE:

s NSTANCIAS D
N DENOHINAGION: L RECURSOS LT :
e e OMPETE :
ORCEN ARA RESOLVE
21 |Solicitud de Inscripcion de 1. Solicitud dirigida ala Oficina General de Recursos Humanos oafa Gratuito {06) Oficina de MIMP. MIMP- MIMP-
Derechohabientes en casos especiales. Unidad de Administracién del Programa Nacional correspondiente, Seis dias | Tramite Sede Central  |Sede Central Sede Central
-Aits. 3al 5,10y 17 de Ia Ley N° 26790, Ley incicando los apellides y nombres completos del trabajador o habiles  |Documentario | Director(a) Director(a) Secretario(a)
de Modernizecion de la Sequridad Social en pensionisla, en la cual sa consignara el nimero del DNI yla yAlenciénal  |General General General,
Salud (17/05/1997), modificado porla direccidn actual del conyuge. Para el caso de concubinato se Ciudadano, 0 |de la Oficina de la Oficina
Ley N° 27477 (05/09/1999), Ley N° 27056 requiere que los DNI de ambos, consignen 1a misma dirsccion. quien haga sus |General de General de
{30101/1999), Ley N° 27866 (16/1 1/2002), 2. Parael caso de concubina, presentar la Declaracion Jurada de veces. Recursos Recursos
Ley N* 28791 (21/01/2006) y el Cencubinato, expedida por ESSALUD, Humanos Humanos
DU N° 008-2060 {23/02/2000). 3. Para el caso de conyuge, presentar la partida de matrimonio civil
Programas  |Programas Programas
Director(a} I! Director(a) Il Director(a)
de la Unidad de |de la Unidad de Ejecutivo(a)
Administracion | Administracion
Plazo para Plazo para
presentar el presentar sl
recurso: 15 dias recurso: 15 dias
habiles habiles
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recursc: 30 dias recurso; 30 dias
habiles habiles
22| Solicitud de reactivacion de pago de 1. Solicitud dirigida a f Oficina General de Recursos Humanos Gratuilo (08) Oficina de MIMP- MIMP- Mitap.
pension. o alaUnidad de Administracion del Programa Nacional Ocho dias  |Tramite Sede Central  {Sede Central Sede Central
-Arts. 152l 18 y Capitulo IIl, Seccion 1l del correspondiente, en fa cual se consignar4 el niimero de DNI habiles  [Documentario  |Director(a) Director(a) Secretario{a)
D. Ley N° 20530, Regimen de Pensiones y y la Direccién domiciliaria del soficitante. y Atencion al  |General General General,
Compensaciones por Servicios Civiles 2. Copia de la Resolucion o constancia que acredite la culminacion Ciudadano,0  |delaOficina  [de la Oficina
prestados al Estado no comprendidos en de designacion, contratacion al servicio del Estado. quien hagasus |General de General de
el Decrelo Ley N° 19990 (27/0211974). veces. Recursos Recursos
- Ley N° 28449, Ley que establece las Humanos Humanos
nuevas reglas del régimen de pensiones
del D. Ley N° 20530 (30/12/2004). Programas Programas Programas
- DS. N° 159-2002-EF, que establacen Nacionales Nacionales Nacjonales
disposiciones relativas al reconocimiento, Director(a) I Director{a) 1l Director(a)
declaracion, calificacion y pago de delaUnidad de [de la Unidad de Ejecutivo(a)
derechos pensionarios a aue se refiere el Administracion | Administragion
D. Ley N° 20530 (2310/2002),
Plazo para Plaze para
presentar el presentar el

recurso; 15 dias
hébiles

recurso; 15 dias
habiles
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Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso: 30 dias recurse: 30 dias
habiles hébiles

23 |Subsidios por fallecimiento y gastos de - Solicitud dirigida ala Oficina General de Recursos Humanos Gratuilo (08) Oficina de MIMP- MIMP- Mitp-

sepelio. 0 alala Unidad de Administracion del Programa Nacional Ocho dias  |Tramite Sede Central  |Sede Central Sede Central

- Arl. 144° y 145° del Reglamento del correspondiente, en la cual se consignaré el ndmero de DN yla hatiles  |Documentario Director{a) Director(a) Secretario(a)
D. Leg. N° 276, Ley de Bases de la Carrera direccion domiciliaria del solicitante. y Atencion al  |General General General,
Administrativa y de Remuneracicnes de! . Partida de defuncion ylo de nacimiento yfo matrimonio en copia Ciudadano,0  |delaOficina  |dela Oficina
Seclor Piblico, aprobado por D.S. N° autenticada por fedatario institucional que acredite el vineulo del quien hagasus |General de General de
005-90-PCM (18101/1990). solicitante con el causante. veces. Recursos Recursos

- Fundamento 21° dg la Resolucion de Sala . Comprobante de pago en copia simple que acredite que el Humanos Humanos
Plena N° 001-2011-SERVIRITSC, que solicitante no necesariamente familiar, haya sufragado los gastos
eslablecen precedentes administrativos de funerarios, (Subsidio por Gastos de Sepelio). Programas Programas Programas
aobservancia obligatoria relativos ala Nacionales Nacionales Nacionalgs
aplicacion de fa remuneracion total para el Director(a) I Director(a) I Director(a)
calculo de subsidias, bonificaciones de la Unidad de |de la Unidad de Ejecutivo(a)
especiales y asignaciones por servicios al Administracion  [Administracion
Estado {18/06/2011).

- Centesima Tercera Disposicion B 5
Complementaria Final de la Ley 29951, Ley Plazo para Plazo para
de Presupuesto del Sector Piblico para el presentar el presentar el
Afio Fiscal 2013 (04112/2012). recurso: 15 dias recurso; 15 dias

hébiles kabiles
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
habiles hébiles

24 |Suspension de pago de pension. . Solicitud dirigida a la Cficina General de Recursos Humanos Gratuito (08) Oficina de MIMP- MiMP- MiMP.

- Art 54 del Decrelo Ley N° 20530 0 alala Unidad de Administracién del Programa Nacional Cchodias |Tramite Sede Central  |Sede Central Sede Central
(2716211574). correspondiente, en la cual se consignaré el nimero de DNI yla habiles | Documentario Director(a) Direclor(a) Secretaric(a)

- Ail. 24 inc. g) del Decreto Legislativo direccion domiciliaria del solicitante. y Alencional | General General General.

N° 276 (24103/:984). . Copia de la Resolucién o constancia que acredite el reingreso Ciudadano,0  |delaOficina  |dela Cfiina
- RJN° 125-2008-JEFATURAIONP al servicio del Estado. quien haga sus |General de General de
(10107/2008). veces, Recursos Recursos

Humanos Humanos
Programas  |Programas Programas
Nacionales Nacjonales Nacionales
Direclor(a) 1l IDirector(a) I Director(a)
de fa Unidad ce |dela Unidad de Ejecutivo(a)
Administracion | Administracian

. e, 5 S YSENUNENEEN, (5SS

B N Plazo para Plazo bara

! 5 presentar el presentar el
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recurso: 15 dias recurso; 15 dias
habiles habiles
Plazo para Plazo para
resclver ef resolver el
recurso: 30 dias recurso: 30 dias
hébiles habiles

VII. SERVICIOS COMUNES BRINDADOS POR LA SEDE CENTRAL Y LOS PROGRAMAS NACIONALES DEL MIMP

A, {Expedicion de Duplicado de Constancias 1.

en la Sede Central o Programas

Nacionales del MIMP.

- Al 85, numeral 3 de fa Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrative General
(11/04/2001).

Solicitud dirigida al Tilular del Organo, Unidad Organicao
Pregrama Nacional correspondiente, en el cuzl consignara el
numero de DN, la direccién domiciliaria del solicitante y los motivos
por los cuales solicita el Duplicado de Constancia,

Gratuito

Oficina de MIMP-

Documentario | Director{)
y Atencion al  |General o
Ciuvdedano,0  |Director{a) Il
quien hagasus [del Organo o
veces. Unidad
Organica
Compelente
Programas
Nacionales
Director(a) It
de fa Unidad

QER% )
/0 - @ competente

Tramite Sede Central




